
ขั้นตอนและวิธีการโอนหุน   
 

   การโอนหุน วิธีการมอบอํานาจ และระยะเวลาดําเนินการ 

      ผูรับโอนหุนตองมายื่นเอกสารเพ่ือจดทะเบียนการโอนหุนดวยตนเอง   
 

   การมอบอํานาจ 

      หากผูรับโอน ไมสามารถมายืน่เอกสารดวยตนเอง ตองมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนมายื่นเอกสารแทน 

      ท้ังน้ี การมอบอํานาจสามารถระบุการมอบอํานาจในแบบคําขอลงทะเบียนรับโอนหลักทรัพย และตดิอากรแสตมป 10 บาท   
 

   เอกสารประกอบการโอนหุน 

      1. แบบคําขอลงทะเบียนรับโอนหลักทรัพย กรอกรายละเอียดและลงลายมือช่ือโดยผูรับโอน 

      2. เอกสารแสดงตนของผูโอน (โปรดอานรายละเอียด ดานหลังแบบคําขอลงทะเบียนรับโอนหลักทรัพย) 

      3. เอกสารแสดงตนของผูรับโอน  (โปรดอานรายละเอียด ดานหลังแบบคําขอลงทะเบียนรับโอนหลักทรัพย) 

      4. ใบหลักทรัพยท่ีโอน (ฉบับจริง) ผูโอนลงลายมือช่ือสลักหลังในชองผูโอน และผูรับโอนลงลายมอืช่ือสลักหลังในชองผูรับโอน 
 

   ระยะเวลาการดําเนินการ 

      เอกสารครบถวนตามขอบังคบัของบริษัท เจาหนาท่ีจะบันทึกรายการโอนหุนในวันท่ียื่นเอกสาร (กรณีท่ีหุนน้ันไมไดอยูระหวางการปด  

  สมุดทะเบียน) และจะไดใบรับ Slip เพ่ือเปนหลักฐานการโอนหุน หรือเพ่ือมารับใบหุนฉบับใหมตอไป 
 

  โอนหุนบางสวน ตองทําเร่ืองแยกใบหุน 
 

     การโอนหุนบางสวน ผูถือหุนตดิตอขอแยกใบหุน ตามจาํนวนหุนท่ีโอน เมื่อไดรับใบหุนฉบับใหมจากการแยกใบหุนแลว จึงจะดําเนินการ  

  สลักสลังโอนหุน และสงมอบใบหุนใหกับผูรับโอน 
 

การโอนหุนมรดก วิธีการมอบอํานาจ และระยะเวลาดําเนินการ   
 

   การโอนหลักทรัพยมรดกจะตองมีคําสั่งศาลแตงต้ังผูจัดการมรดกโดยศาลไทย 

      ผูจัดการมรดก ตองมายื่นเอกสารเพ่ือจดทะเบียนการโอนหุนใหกับผูรับมรดกดวยตนเอง   
 

   การมอบอํานาจ 

      หากผูจัดการมรดก ไมสามารถมายื่นเอกสารดวยตนเอง ตองมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนมายื่นเอกสารแทน 

      ท้ังน้ี สามารถระบุการมอบอํานาจใน แบบคําขอจัดการหลักทรพัยมรดก และตดิอากรแสตมป 10 บาท 
 

   เอกสารประกอบการโอนหุนมรดก 

      1. แบบคําขอจัดการหลักทรพัยมรดก กรอกรายละเอียด และลงลายมือช่ือโดยผูจัดการมรดก 

      2. สําเนาคําสั่งศาลแตงตั้งผูจดัการมรดกฉบับท่ีเจาหนาท่ีศาลรบัรองไมเกิน 1 ป พรอมลงลายมื่อช่ือรับรองสําเนาถูกตองโดยผูจัดการ   

   มรดก (ทุกหนา) 

      3. สําเนาใบมรณบัตรของผูเสยีชีวิต ลงลายมื่อช่ือรับรองสําเนาถูกตองโดยผูจัดการมรดก 

      4. เอกสารแสดงตนของผูจัดการมรดก ตามขอบังคับของบริษัท 

      5. เอกสารแสดงตนของผูรับโอน ตามขอบังคับของบริษัท (กรณผีูรับโอนไมใชผูจดัการมรดก)  

      6. ใบหลักทรัพยมรดก ดานหลังใบหลักทรัพย ผูจัดการมรดก ลงลายมือช่ือสลักหลังในชองผูโอน และผูรับโอนลงลายมือช่ือสลักหลงัใน 

   ชองผูรับโอน (ถาผูจัดการมรดกเปนผูรับโอน ตองลงลายมือช่ือสลกัหลังในชองผูโอนและชองผูรับโอน) 
  

   ระยะเวลาการดําเนินการ 

      เอกสารครบถวนตามขอบังคบัของบริษัท เจาหนาท่ีจะบันทึกรายการโอนหุนในวันท่ียื่นเอกสาร (กรณีท่ีหุนน้ันไมไดปดสมดุทะเบียน) และ 

   จะไดใบรับ Slip เพ่ือเปนหลักฐานการโอนหุน หรือเพ่ือมารับใบหุนฉบับใหม 

http://richasiacorp.com/ducuments/Other/%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B9%8D%E0%B8%B2%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B9%82%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B9%8C.pdf
http://richasiacorp.com/ducuments/Other/%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B9%8C%E0%B8%A1%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%81%20rich.pdf
http://richasiacorp.com/ducuments/Other/%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B9%8C%E0%B8%A1%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%81%20rich.pdf


การแกไขขอมลูผูถือหุน เอกสารประกอบท่ีตองใช และระยะเวลาดําเนินการ   
  

   ขั้นตอนขอแกไขขอมูลผูถือหุน 

      1. ผูถือหุนกรอกแบบฟอรม “แบบคําขอแกไขขอมูลผูถือหลักทรัพย” 

      2. แนบเอกสารประกอบท่ีเซน็รับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ (รายการเอกสารประกอบ โปรดอานดานหลังของแบบฟอรม) 

      3. กรณตีองการเปลี่ยนช่ือและ/หรือนามสกุล โปรดแนบหนังสอืรับรองเก่ียวกับรายการบัตรประชาชนท่ีออกจากสํานักงานเขตเพ่ิมเติม 

           - กรณมีายื่นดวยตนเองหรือมอบอํานาจ ตองนําบัตรประชาชนตัวจริงท้ังของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจมาแสดงทุกครัง้ 

           - กรณสีงเอกสารทางไปรษณีย ตองแนบหนังสือรับรองเก่ียวกับรายการบัตรประชาชนท่ีออกจากสํานักงานเขต  
  

   ระยะเวลาดําเนินการ 

      ภายใน 7 วันทําการหลังจากบริษัทไดรับเอกสารครบถวน 
  

   หมายเหตุ 

      1. การแกไขขอมลูจะมีผล เมือ่นายทะเบียนไดรับหนังสือไมนอยกวา 5 วันทําการ กอนวันปดสมดุทะเบียน 

      2. ท่ีอยูของผูถือหุนควรเปนท่ีอยูท่ีสะดวกตอการรับเอกสารโดยวิธีไปรษณียลงทะเบียน และมิใหระบุท่ีอยูเปนตูไปรษณีย 
  
 

https://www.set.or.th/tsd/th/download/service_form/20170707_TSD_301_TH.pdf
http://richasiacorp.com/ducuments/Other/%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B9%89%E0%B9%84%E0%B8%82%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B8%B9%E0%B8%A5%E0%B8%9C%E0%B8%B9%E0%B9%89%E0%B8%96%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B9%8C%20rich.pdf
https://www.set.or.th/tsd/th/download/service_form/20170707_TSD_301_TH.pdf

