
ขั้นตอนและวิธีการโอนหุน   
 

   การโอนหุน วิธีการมอบอํานาจ และระยะเวลาดําเนินการ 

      ผูรับโอนหุนตองมายื่นเอกสารเพ่ือจดทะเบียนการโอนหุนดวยตนเอง   
 

   การมอบอํานาจ 

      หากผูรับโอน ไมสามารถมายืน่เอกสารดวยตนเอง ตองมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนมายื่นเอกสารแทน 

      ท้ังน้ี การมอบอํานาจสามารถระบุการมอบอํานาจในแบบคําขอลงทะเบียนรับโอนหลักทรัพย และตดิอากรแสตมป 10 บาท   
 

   เอกสารประกอบการโอนหุน 

      1. แบบคําขอลงทะเบียนรับโอนหลักทรัพย กรอกรายละเอียดและลงลายมือช่ือโดยผูรับโอน 

      2. เอกสารแสดงตนของผูโอน (โปรดอานรายละเอียด ดานหลังแบบคําขอลงทะเบียนรับโอนหลักทรัพย) 

      3. เอกสารแสดงตนของผูรับโอน  (โปรดอานรายละเอียด ดานหลังแบบคําขอลงทะเบียนรับโอนหลักทรัพย) 

      4. ใบหลักทรัพยท่ีโอน (ฉบับจริง) ผูโอนลงลายมือช่ือสลักหลังในชองผูโอน และผูรับโอนลงลายมอืช่ือสลักหลังในชองผูรับโอน 
 

   ระยะเวลาการดําเนินการ 

      เอกสารครบถวนตามขอบังคบัของบริษัท เจาหนาท่ีจะบันทึกรายการโอนหุนในวันท่ียื่นเอกสาร (กรณีท่ีหุนน้ันไมไดอยูระหวางการปด  

  สมุดทะเบียน) และจะไดใบรับ Slip เพ่ือเปนหลักฐานการโอนหุน หรือเพ่ือมารับใบหุนฉบับใหมตอไป 
 

  โอนหุนบางสวน ตองทําเร่ืองแยกใบหุน 
 

     การโอนหุนบางสวน ผูถือหุนตดิตอขอแยกใบหุน ตามจาํนวนหุนท่ีโอน เมื่อไดรับใบหุนฉบับใหมจากการแยกใบหุนแลว จึงจะดําเนินการ  

  สลักสลังโอนหุน และสงมอบใบหุนใหกับผูรับโอน 
 

การโอนหุนมรดก วิธีการมอบอํานาจ และระยะเวลาดําเนินการ   
 

   การโอนหลักทรัพยมรดกจะตองมีคําสั่งศาลแตงต้ังผูจัดการมรดกโดยศาลไทย 

      ผูจัดการมรดก ตองมายื่นเอกสารเพ่ือจดทะเบียนการโอนหุนใหกับผูรับมรดกดวยตนเอง   
 

   การมอบอํานาจ 

      หากผูจัดการมรดก ไมสามารถมายื่นเอกสารดวยตนเอง ตองมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนมายื่นเอกสารแทน 

      ท้ังน้ี สามารถระบุการมอบอํานาจใน แบบคําขอจัดการหลักทรพัยมรดก และตดิอากรแสตมป 10 บาท 
 

   เอกสารประกอบการโอนหุนมรดก 

      1. แบบคําขอจัดการหลักทรพัยมรดก กรอกรายละเอียด และลงลายมือช่ือโดยผูจัดการมรดก 

      2. สําเนาคําสั่งศาลแตงตั้งผูจดัการมรดกฉบับท่ีเจาหนาท่ีศาลรบัรองไมเกิน 1 ป พรอมลงลายมื่อช่ือรับรองสําเนาถูกตองโดยผูจัดการ   

   มรดก (ทุกหนา) 

      3. สําเนาใบมรณบัตรของผูเสยีชีวิต ลงลายมื่อช่ือรับรองสําเนาถูกตองโดยผูจัดการมรดก 

      4. เอกสารแสดงตนของผูจัดการมรดก ตามขอบังคับของบริษัท 

      5. เอกสารแสดงตนของผูรับโอน ตามขอบังคับของบริษัท (กรณผีูรับโอนไมใชผูจดัการมรดก)  

      6. ใบหลักทรัพยมรดก ดานหลังใบหลักทรัพย ผูจัดการมรดก ลงลายมือช่ือสลักหลังในชองผูโอน และผูรับโอนลงลายมือช่ือสลักหลงัใน 

   ชองผูรับโอน (ถาผูจัดการมรดกเปนผูรับโอน ตองลงลายมือช่ือสลกัหลังในชองผูโอนและชองผูรับโอน) 
  

   ระยะเวลาการดําเนินการ 

      เอกสารครบถวนตามขอบังคบัของบริษัท เจาหนาท่ีจะบันทึกรายการโอนหุนในวันท่ียื่นเอกสาร (กรณีท่ีหุนน้ันไมไดปดสมดุทะเบียน) และ 

   จะไดใบรับ Slip เพ่ือเปนหลักฐานการโอนหุน หรือเพ่ือมารับใบหุนฉบับใหม 

http://richasiacorp.com/ducuments/Other/%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B9%8D%E0%B8%B2%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B9%82%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B9%8C.pdf
http://richasiacorp.com/ducuments/Other/%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B9%8C%E0%B8%A1%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%81%20rich.pdf
http://richasiacorp.com/ducuments/Other/%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B9%8C%E0%B8%A1%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%81%20rich.pdf


การแกไขขอมลูผูถือหุน เอกสารประกอบท่ีตองใช และระยะเวลาดําเนินการ   
  

   ขั้นตอนขอแกไขขอมูลผูถือหุน 

      1. ผูถือหุนกรอกแบบฟอรม “แบบคําขอแกไขขอมูลผูถือหลักทรัพย” 

      2. แนบเอกสารประกอบท่ีเซน็รับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ (รายการเอกสารประกอบ โปรดอานดานหลังของแบบฟอรม) 

      3. กรณตีองการเปลี่ยนช่ือและ/หรือนามสกุล โปรดแนบหนังสอืรับรองเก่ียวกับรายการบัตรประชาชนท่ีออกจากสํานักงานเขตเพ่ิมเติม 

           - กรณมีายื่นดวยตนเองหรือมอบอํานาจ ตองนําบัตรประชาชนตัวจริงท้ังของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจมาแสดงทุกครัง้ 

           - กรณสีงเอกสารทางไปรษณีย ตองแนบหนังสือรับรองเก่ียวกับรายการบัตรประชาชนท่ีออกจากสํานักงานเขต  
  

   ระยะเวลาดําเนินการ 

      ภายใน 7 วันทําการหลังจากบริษัทไดรับเอกสารครบถวน 
  

   หมายเหตุ 

      1. การแกไขขอมลูจะมีผล เมือ่นายทะเบียนไดรับหนังสือไมนอยกวา 5 วันทําการ กอนวันปดสมดุทะเบียน 

      2. ท่ีอยูของผูถือหุนควรเปนท่ีอยูท่ีสะดวกตอการรับเอกสารโดยวิธีไปรษณียลงทะเบียน และมิใหระบุท่ีอยูเปนตูไปรษณีย 
  
 

https://www.set.or.th/tsd/th/download/service_form/20170707_TSD_301_TH.pdf
http://richasiacorp.com/ducuments/Other/%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B9%89%E0%B9%84%E0%B8%82%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B8%B9%E0%B8%A5%E0%B8%9C%E0%B8%B9%E0%B9%89%E0%B8%96%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B9%8C%20rich.pdf
https://www.set.or.th/tsd/th/download/service_form/20170707_TSD_301_TH.pdf

